附件1：2016年面向社会公开招聘新校区建设指挥部和招标工作办公室人员岗位需求情况
	序号
	部门
	岗位
类别
	岗位名称
	数量
	任职条件
	岗位职责

	1
	新校区建设指挥部
	其他专业技术类
	预算管理岗
	1
	1.本科及以上学历，男女不限，工程造价相关专业；

2.有建筑工程预决算工作经验，具有造价员资格证者优先；

3.能够熟练掌握国家的法律法规及有关工程造价的管理规定，熟悉工程图纸，掌握工程预算定额及有关政策规定，能正确编制和审核预算。

4.了解土建工作量清单及组价编制，熟练使用预算清单软件，熟悉施工现场工作流程和环节，了解市场工程造价信息及材料信息；

5.具有良好的计算机操作能力，熟练使用CAD制图；

6.富有责任心、事业心及团队合作精神。
	1.进行设计预算和施工预算管理。做好预算编制工作及对比工作。

2.对收到设计变更、技术核定单等资料进行增减预算编制。

3.发包合同控制，对有关合同进行起草并发起相应的合同审批流程，对发包合同的履约情况进行评价。

4.协调基建处、设计、清单编制、招标代理、施工、监理、审计等单位之间以及与其他各专业之间的关系；

5.做好工程决算，对竣工资料进行决算预审，编制项目工程决算资料。

6.完成领导交办的其他任务。

	2
	
	
	工程管理岗
	1
	1.本科及以上学历，适应外勤工作，建筑、工民建、土木工程类相关专业；

2.有建筑工程施工管理工作经验，具有建造师资格证者优先；

3.能够熟练掌握国家的法律法规及有关工程管理的规定；

4.掌握项目规划、建筑设计、施工、验收规范及市政配套等基本建设程序；

5.熟悉建设工程量清单及组价编制，熟悉施工现场工作流程和环节，了解市场工程造价信息；

6.具有良好的计算机操作能力，熟练使用CAD制图；

7.富有责任心、事业心及团队合作精神。
	1.参与新校区项目的工程规划设计，负责项目的工程施工管理与协调；

2.负责与工程项目规划、设计、造价、监理、监督等单位的协调组织工作，督促相关单位按要求及时、准确、保质、保量地完成相关事务；

3.负责施工过程中的工程质量、进度、安全和成本的控制，解决施工中出现的具体专业技术问题，协调学校、施工、监理、审计单位及各专业之间的关系；

4.组织审查竣工资料和竣工验收，做出工程结算核定意见，办理结算事项；

5.负责项目的维修、改造等工程事务；

6.完成领导交办的其他任务。

	3
	新校区建设指挥部
	管理类
	办公室管理岗 
	2
	1.本科及以上学历；

2.热爱基建工作，廉洁自律，公道正派，作风严谨，工作细致，思路清晰；

3.具有优秀的组织和沟通协调能力；

4.具有优秀的计算机应用和公文写作能力。
	1.做好各项重大活动和会议的组织、协调工作；

2.负责汇总指挥部各部门工作计划，制定工作进度表，协助领导做好督办和工作人员的绩效考核工作；

3.起草各项规章制度、工作总结、请示报告、阶段性汇报、会议纪要等文件；

4.做好后勤服务、宣传、部门网站建设等工作；

5.完成领导交办的其他任务。

	4
	新校区建设招标工作办公室
	其他专业技术类
	招标工作岗
	3
	1.本科及以上学历，男女不限，建筑工程类土建结构、水暖通风、电气设备相关专业；

2.具有建筑工程类高级工程师职称（或二级注册建造师）；

3.熟悉国家的法律法规及有关工程项目招标的管理规定；

4.具有工程项目公开招标评标经验者优先；

5.具有良好的计算机操作能力，能使用CAD；

6.沟通能力强富有责任心、事业心及团队合作精神。
	1.协调校内有关部门提供招标需要的各种技术资料和使用要求，组织招标代理机构、造价咨询公司编制施工项目工程量清单；

2.组织招标代理机构编制招标计划、资格预审文件、招标文件等基础性文件；

3.负责组织招标技术答疑、项目现场勘踏；

4.在学校授权下，代表学校参与新校区建设有关评标工作；

5.负责有关招标工作文件资料、项目合同等工作文档的整理和立卷归档；

6.完成领导交办的其他任务。


2

