具体岗位需求表：
	序号
	岗位类别
	岗位名称
	学历要求
	数量
	专业及其他要求
	岗位职责
	联系方式

	1
	专业技术类
	对外汉语教师岗
	硕士及以上学历和学位
	1
	专业为汉语国际教育、对外汉语、语言学及应用语言学、中文等相关专业，具有对外汉语教学经验、有《国际汉语教师证书》、普通话二级甲等及以上者优先。
	1.每学期承担一定量教学任务；
2.根据工作需要承担一定量教务管理工作。包括学生课程管理、考务管理、成绩学分管理、教学文档及图书资料管理、HSK四级报名和成绩统计、本科学生社会实践、教材采购等；
3.完成学院交办的其他各项工作。
	王老师

010-62939322

	
	
	实验员岗
	硕士及以上学历和学位
	2
	物联网工程、通信工程、计算机、英语、中文、管理及信息。
	1.协助领导，负责实验室日常运行管理；

2.协助领导，负责实验室设备与资产管理；

3.协助领导，负责实验室财务管理；

4.负责实验室学术活动的联络与协调、接待、宣传等工作；

5.负责实验室相关档案文件管理、材料起草与归档保存工作；

6.完成领导交办的其它各项工作。
	王老师

010-62939322

	2
	其他专业技术类
	招标工作岗
	全日制大学本科及以上学历和学位
	1
	建筑工程类土建结构、水暖通风、电气设备工程等相关专业。爱岗敬业，知识丰富，十年及以上相关工作经历（截止时间为2017年4月30日），熟悉国家招投标法律法规和行业相关政策，熟悉有关工程项目的招标管理，具有丰富的招投标实践工作经验和较强的专业实务操作能力；具有建筑工程类高级专业技术职务任职证书，具有北京市评标专家资格优先。
	1.协调校内有关部门提供招标所需要的各种技术资料和使用要求；

2.组织招标代理机构编制招标计划、资格预审文件、招标文件等基础性文件；

3.负责汇总招标单位的答疑，并组织相关单位进行答疑；

4.在学校委托授权下，代表学校参与学校修缮、建设项目的有关开标、评标工作；

5.负责有关招标工作文件资料、项目合同等工作文档的整理和立卷归档；

6.负责政府采购工作的政府采购网上立项审批；

7.负责专家评审费等财务申报、报销相关工作；
8.完成领导交办的其他任务。
	严老师

010-82426132

	序号
	岗位类别
	岗位名称
	学历要求
	数量
	专业及其他要求
	岗位职责
	联系方式

	2
	其他专业技术类
	成本核算岗
	大学专科及以上学历
	1
	工程造价管理或相关专业，具有注册造价师资格证；能够熟练运用广联达软件和办公软件；了解国家法规及行业标准，熟悉造价工程业务，掌握工程量的计算，熟练编制工程估算、概算、预算、结算、决算；了解各项工程经济指标，具有造价工程业务经历的人员优先。具有较好的文字表达能力和沟通协调能力；富有责任心、事业心及团队合作精神。
	1.能够独立完成预算、结算的编制及审核，工程量清单、招标控制价编制；
2.熟悉掌握国家的法律法规及有关工程造价的管理规定，精通专业理论知识，熟悉工程图纸，了解市场工程造价信息及材料信息，熟练掌握北京市13清单、12定额及有关规定；
3.了解各项工程及经济指标，能够独立完成工程审核工作。

4.对收到的设计变更、技术核定单等资料进行增减预算编制，负责工程实施过程中的造价控制;
5.发包合同控制，对有关合同进行起草并发起相应的合同审批流程，对发包合同的履约情况进行评价;
6.协调业主、设计、清单编制、招标代理、施工、监理、审计等单位之间以及与其他各专业之间的关系；
7.做好工程结算，对竣工资料进行决算预审，编制项目工程决算资料;
8.完成领导交办的其他任务。
	王老师

010-62939322

	
	
	护士岗
	全日制本科及以上学历和学位
	2
	护理学等相关专业，主管护师及以上职称，二甲及以上公立医院工作、五年以上临床工作经历者优先。
	1.协助医师做好各种诊疗工作，正确执行医嘱，完成治疗工作；
2.负责医疗物资的清洁消毒工作，并做好记录；
3.负责观察患者的病情变化，发现异常及时报告，并积极配合抢救工作 ；
4.及时正确采集各种标本； 

5.负责医疗物资、药品材料的保管工作。
	王老师

010-62939322

	3
	管理类
	行政管理岗
	硕士及以上学历和学位
	3
	学校主干学科相关专业，应聘党务管理的应为中共党员。
	1.职能部门或学院教学管理、行政管理或党务管理工作；
2.负责领导交办的其他工作。
	王老师

010-62939322

	合计
	10


