行政管理专业培养方案

一、专业简介

行政管理专业是以公共管理和公共行政的现代化、科学化、规范化为导向，为国家培养文理兼融、人文精神和科学精神兼备、既有扎实的社会科学基础理论和行政管理专业知识，又有较强的管理能力和熟练的行政实务技能的中高级行政管理人才的本科专业。我校行政管理专业归属于公共管理与传媒学院，是学院最早设置的本科教育专业（1999年），办学时间较长，专业建设各方面发展相对成熟。行政管理专业拥有一支职称结构和学历结构较为合理、教学和科研实力较为雄厚的师资队伍。行政管理本科专业学生毕业后主要到各级党政机关、各类公共管理部门、各种企事业和社会团体等单位中从事公共行政管理、人力资源管理、办公室事务管理及研究工作。 
二、培养目标

行政管理专业面向大数据时代下行业发展需求，以各级党政机关、企事业单位和社会组织的行政管理相关事务人才需求为定位，结合北京信息科技大学的信息教育特色、围绕我校办学定位和指导思想，旨在为社会培养具有能够在互联网背景下、熟练掌握信息应用技术，分析和解决各类行政管理实际问题能力的高素质应用型人才。本专业要求学生具有扎实的管理学理论基础，系统地掌握行政管理知识，熟练运用电子信息和网络技术，兼具政治学、经济学、法学等方面知识，具备较高的管理、经营、策划、调研、交际等能力。

学生毕业后能胜任各级党政部门、社会团体、公共事业单位、企业单位和群众组织的各种具体政策研究、管理规划，组织与人事管理、行政法律、机关管理、宣传策划、高级文秘等管理工作，并能够充分应用所掌握的互联网知识和网络信息等优势技术，创新性地解决各类实际工作问题。

三、毕业要求

1.基本素养：具有较好的人文社会科学素养、较强的社会责任感和良好的职业道德与职业规范；

2.基础知识：具有从事行政管理工作所需学科基础知识、以及相关的数学、英语、自然科学知识和一定的经济管理知识；

3.专业知识：掌握扎实的管理学基础理论和从事现代行政管理职业所必须具备的厚实的专业基础知识以及较为宽广的相关学科知识，了解本学科的前沿信息和发展趋势，知识结构全面；

4.优势技术：较好地掌握互联网环境下的行政管理信息化优势技术，适应未来行业发展需求；

5.解决问题能力：具备在考虑各种复杂制约因素的条件下，综合运用所学专业理论、调查方法和技术手段分析并解决行政管理实际问题的基本能力；

6.创新能力：掌握基本的创新方法，具有追求创新的态度和意识，创新性地解决各类实际工作问题； 

7.信息获取：掌握文献检索、资料查询及运用现代信息技术获取相关信息的基本方法；

8.个人与团队：具有一定的组织管理能力、表达能力和人际交往能力以及在团队中发挥作用的能力；

9.终身学习：不断培养自我学习能力和意识，对终身学习有正确认识，具有不断学习和适应发展的能力；

10.国际视野：具有国际视野和跨文化的交流、竞争与合作能力。

四、学制与学位

1．每学年分为两个学期，每个学期教学周为20周。基本学制四年，实行弹性学制，即修业年限为3～6年。

2．符合《学位条例》规定的毕业生，授予管理学学士学位。

五、毕业合格标准

1. 完成本培养方案规定的全部教学环节，成绩合格，修满规定的学分； 
2．完成第二课堂（素质教育专项）全部教育环节，成绩合格。
六、专业主干学科、核心课程

1．专业主干学科

管理学、政治学、法学。

2．核心课程

公共管理学、行政管理学、政治学原理、当代中国政府与行政、行政法与行政诉讼法、社会学、政府经济学、微观经济学、行政组织学、行政伦理学、公共政策分析、城市管理学、公共部门人力资源管理、社会研究方法、公共关系实务、应急管理、社会统计应用、领导学、政府网络建设与维护、政务办公软件应用、电子政府与电子政务、电子政务模式国际比较、信息技术概论、程序设计与数据库应用等。
七、课程与实践体系结构图
 （一）课程体系结构图
（二） 实践教学体系结构图
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八、对培养方案的必要说明
无

九、附表

附表1：行政管理专业课程设置与学分分布表

附表2：行政管理专业分学期教学计划进程表

附表3：行政管理专业学分分配表

附表4：行政管理专业毕业要求实现矩阵
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